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1 Қолдану саласы
1.1  Осы «Қазақтелеком» АҚ филиалдарында қауіпсіздіктің және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау жүргізу туралы нұсқаулық» Стандарты (бұдан әрі – Стандарт) Қазақстан Республикасының Еңбек кодексінде және Қазақстан Республикасының қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі басқа нормативтік-құқықтық актілерінде белгіленген қауіпсіздік және еңбекті қорғау мәселелері жөніндегі талаптарды іске асыру мақсатында әзірленді.
1.2  Осы Стандарт «Қазақтелеком» АҚ-нда қауіпсіздіктің және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау жүргізудің бірыңғай тәртібін белгілейді және қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі заңнаманың және өзге нормативтік-құқықтық актілердің талаптарын орындауға бағытталған. Қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі өзге нормативтік құқықтық актілерге еңбек қауіпсіздігі жүйесінің стандарттары, санитариялық ережелер, нормалар мен гигиеналық нормативтер, құрылыс нормалары мен ережелері, орналыстыру және қауіпсіз пайдалану ережелері, қауіпсіздік және еңбекті қорғау ережелері мен нұсқаулары, өндірістік қызмет процесінде қолданылатын ұйымдық-әдістемелік құжаттар (ережелер, әдістемелік нұсқаулар, ұсынымдар) жатады.
1.3  Осы Стандарт «Қазақтелеком» АҚ-нда қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау жүргізу жөніндегі басшылыққа алынатын және әдістемелік құжат болып табылады.
2 Нормативтік сілтемелер
Осы Стандартта мынадай нормативтік құжаттарға сілтемелер қолданылған:

Қазақстан Республикасының 2015 жылғы 23 қарашадағы № 414-V Еңбек кодексі
 «Қазақтелеком» АҚ Бұйрығымен бекітілген «Қазақтелеком» АҚ қауіпсіздік және еңбекті қорғау жұмыстарын ұйымдастыру қағидалары 
3 Терминдер мен анықтамалар
Осы Стандартта мынадай терминдер мен анықтамалар қолданылады:

1.1  Еңбекті қорғау: Еңбек қызметі барысында жұмыскерлердің өмірі мен денсаулығының қауіпсіздігін қамтамасыз ету жүйесі, ол өзіне құқықтық, әлеуметтік-экономикалық, ұйымдық-техникалық, санитариялық-эпидемиологиялық, емдеу-профилактикалық, оңалту және өзге іс-шаралар мен тәсілдерді қамтиды. 
1.2  Қауіпсіз еңбек жағдайлары: Жұмыс істеушілерге өндірістік факторлардың әсерлері белгіленген нормативтерден аспайтын еңбек шарттары.
1.3  Еңбек шарттары: Еңбекақы төлеу, еңбекті нормалау, жұмыс уаақыты және тынығу уақыты режимінің шарттары, кәсіптерді (лауазымдарды) қоса атқару, қызмет көрсету аймақтарының кеңею, уақытша жоқ жұмыскердің міндеттерін орындау тәртібі, техникалық, өндірістік-тұрмыстық жағдайлар, сондай-ақ талаптардың келісімі бойынша өзге де еңбек шарттары.
1.4  Жұмыс орны: Жұмыскердің еңбек қызметі барысында еңбек міндеттерін атқарған кезде тұрақты немесе уақытша болатын орны.
1.5  Өндірістік жарақат: Жұмыскердің еңбек қабілетінің жойылуына әкеп соқтыратын еңбек міндеттерін орындаған кезде денсаулығының зақымдануы.
1.6  Өндірістік санитария: Жұмыскерлерге зиянды өндірістік факторлардың әсерін болдырмайтын немесе азайтатын санитариялық-гигиеналық, ұйымдық шаралар  мен техникалық құралдардың жүйесі.
1.7  Қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі өндірістік кеңес - бұл жұмыс берушінің және (немесе) жұмыскерлердің не болмаса олардың өкілдерінің бастамасымен құрылған комиссия.

1.8  Еңбекті қорғау жөніндегі техникалық инспектор: Еңбекті қорғау жөніндегі техникалық инспектор – қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөнінде ішкі бақылауды іске асыратын жұмыскерлер өкілі. 
1.9  Төрт сатылы бақылау: ҚР қолданыстағы заңнамасын, қауіпсіздік және еңбекті қорғау стандарттарын, қағидаларын, нормалары мен нұсқауларын сақтауға бағытталған жұмыс орындарындағы қауіпсіздік пен еңбекті қорғаудың жай-күйін бақылаудың негізгі түрі.
4 Таңбаланымдар мен қысқартулар
ҚжЕҚ
– Қауісіздік және еңбекті қорғау;

ЖТЦ/ЖТУ – Желілік-техникалық цех/Желілік-техникалық участок;

ТЖК – Тұрақты жұмыс істейтін комиссия;
ҚР– Қазақстан Республикасы;

ЖЖТТ – Жергілікті желілердің техникалық торабы.
5 Қауіпсіздіктің және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау 
1.1  «Қазақтелеком» АҚ-нда қауіпсіздікті және еңбекті қорғауды басқару жүйесіне төрт сатылы бақылау ендіріледі. 
1.1.1  «Қазақтелеком» АҚ-нда қауіпсіздікті және еңбекті қорғауды төрт сатылы бақылау жүргізудің мақсаты қауіпсіздік және еңбекті қорғау заңнамасының, қолданыстағы жұмыстарды қауіпсіз жүргізу және өндірістік санитария ережелерінің, нормаларының, нұсқауларының, стандарттарының және басқа нормативтік құжаттардың бұзушылықтары мен ауытқымаларын анықтау және оларды жою шараларын қолдану.

1.1.2 Төрт сатылы бақылауды ұйымдастыруға филиалдағы өкімшілік актіде белгіленген Техникалық жетекші жеке басшылық етеді. 
1.1.3 Төрт сатылы бақылауды: 

· бірінші сатыда – жұмыс орнында, ауысымда, бригадада;

· екінші сатыда – орталықта, цехта / учаскеде;

· үшінші сатыда – тұтастай алғанда бір мезгілде филиалда және құрылымдық бөлімшелерде.

· төртінші сатыда – Өндірістік кеңес жүргізеді.

1.1.4 4 сатылы бақылау журналын сақтауға және бақылаудың 2 сатысын жүргізуге жауапты тұлғалар етіп құрылымдық бөлімшеде бекітілген тізімге сай қызметтердің, орталықтардың, цехтардың, учаскелер бөлімдерінің бастықтары  тағайындалсын.

1.1.5 Ауылдарда төрт сатылы бақылау журналын сақтауға жауапты етіп құрылымдық бөлімшеде бекітілген тізімге сай ауыл монтерлері тағайындалсын.

1.1.6 4 сатылы бақылау журналдарын жүргізуге және сақтауға жауапты тұлғалардың саны туралы мәліметтер, 3 және 4 сатының нәтижелері жөніндегі хаттамалар құрылымдық бөлімшелерге бекітілген ҚжЕҚ жөніндегі инженерлерде сақталуы тиіс.

1.1.7 Орталықтардың бастықтары:

1) 1, 2 және 3 бақылау сатыларын уақтылы жүргізуді;

2) 2, 3 сатыны жүргізудің жадынамалары мен кестелерінің көрнекі жерде болуы;

3) СТС учаскелерінің бастықтары мен монтерлерін төрт сатылы бақылау журналдарымен  қамтамасыз ететін болсын. 

1.1.8 ҚжЕҚ жөніндегі инженерлер:

1) бақылаудың 3 сатысының нәтижелерін ресімдеуді;

2) филиалдың тұрақты жұмыс істейтін комиссиясына бақылаудың 3 сатысы жөніндегі хаттаманы есепті тоқсаннан кейінгі айдың 5-не дейін табыс етуді қамтамасыз ететін болсын.

1.1.9 ҚжЕҚ қызметінің бастығы:   

1) бақылаудың 3 сатысы жөніндегі хаттамаларды жинақтауды және мониторингтеуді;

2) белгіленген мерзімде жойылмаған бұзушылықтар бойынша, еңбек жағдайын жақсарту шараларының жылдық жоспарын;

3) ҚжЕҚ талаптарын бұзуға жол берген тұлғаларға тиісті шаралар қолдануды;

4) орталықтарда журналдардың болуы қамтамасыз ететін болсын.  

1.1.10   Е, Ж, К Қосымшаларына сай 1,2,3 сатыны жүргізу жөніндегі жадынамаларды бекітсін.
1.2   Бақылаудың бірінші сатысы
1.2.1 Бірінші саты әр жұмыскерді жұмыс күні ішінде жұмыс орындарында қауіпсіздік және еңбекті қорғау (ҚжЕҚ), өндірістік санитария, өрт қауіпсіздігі жөніндегі барлық ережелер мен талаптарды сақтауын күнделікті жеке, тұрақты бақылауға міндеттетін өзін-өзі бақылау ретінде жүргізіледі.

1.2.2 Бақылаудың бірінші сатысында мыналар:

· жұмыс орындарын ұйымдастырудың жай-күйі мен дұрыстығын (қажетті инструментарийдің, айлатетіктердің орналасуы мен болуы, жарықтандыру дәрежесі және т.б.);

· жұмыскерлерде қауіптілігі жоғары жұмыстарды атқаруға куәліктердің, наряд-рұқсаттардың болуы;
· жұмыс істеушілердің арнайы киімінің, арнайы аяқ киімінің және жеке басты қорғау құралдарының болуы мен дұрыс қолдануды;

· инструментарийдің жай-күйі мен түзіктігі; 
· баспалдақтардың түзіктігі, баспалдақтарда олардың сынақ мерзімдері туралы ақпарат бар белгілердің болуы;

· жұмыс орындарының санитариялық-гигиеналық жай-күйі (қоқырсуы, ыбырсуы); 
· өрт қауіпсіздігі жай-күйі, бастапқы өрт сөндіру құралдарының болуы тексеріледі.
1.2.3 Жұмыскер күн сайын төрт сатылы бақылау журналында анықталған бұзушылықтар және осы фактілер туралы өз ұсыныстары туралы жазба жасайды. Журналдың нысаны Д Қосымшасында көрсетілген. 
1.2.4 Әр жұмыскер («Қазақтелеком» АҚ ОА және филиалдары) міндетті:

· өз жұмыс орнының, инструменттің, айлатетіктердің, жеке бастың қорғаныш құралдарының жай-күйін жеке тексеруге;

· ҚжЕҚ талаптарының бұзылуы анықталғанда, жұмыскер бақылаудың 1 сатысының журналына жазба жүргізуге міндетті;

· мүмкіндігінше бұзушылықты өз бетінше жоюға;

· тікелей басшыға бұзушылықтың болу фактісі туралы ауызша немесе телефонмен хабарлауға.
1.2.5 Құрылымдық бөлімшенің басшысы 4 сатылы бақылау журналына (В Қосымшасы) анықталған бұзушылықтар туралы жазба енгізуге міндетті;
1.2.6 Қауіптілігі жоғары жұмыстар жүргізетін Техникалық блоктың, Өндірістік-шаруашылық қамсыздандыру орталығының және Тасымалдау цехының жұмыскерлері біліктілігіне, өтіліне және атқаратын жұмысының сипатына қарамастан жұмыс орнында күнделікті мақсатты нұсқамалықтан өтуі тиіс.
1.2.7 Ауылдық телефон желісінің электр монтері біліктілігі мен штаттық кестесіне сай мөлшерлемесіне қарамастан күнделікті жұмыс басталар алдында учаске бастығынан телефон арқылы ауызша мақсатты нұсқамалықтан өтуге және жұмыс орнындағы нұсқамалық журналына (уақыты мен күнін көрсетіп) қол қоюға міндетті.
1.3  Бақылаудың екінші сатысы
1.3.1  Бақылаудың екінші сатысын бөлімше басшысы (орталық, цех/учаске бастығы) арнайы құрылған комиссиясымен жоспарлы түрде тоқсанның бірінші және екінші айының төртінші сәрсенбісінде өткізеді.

1.3.2  Комиссия құрамына: ҚжЕҚ жөніндегі инженер, филиалдың құрылымдық бөлімшесінің бастығы, еңбек жөніндегі техникалық инспектор енеді. 
1.3.3   Комиссия:

· 1 сатының жұмыс нәтижелерін тексереді (жұмыскерлердің өзін-өзі бақылауы бойынша);

· бақылаудың 2 сатысының алдыңғы тексерісінің шараларын орындалуын тексереді;

· жұмыс орындарының жай-күйін тексереді;

· бақылаудың 1 және 2 сатысының анықталған бұзушылықтарын жою жөніндегі іс-шаралар жоспарларын әзірлейді;

· тексеріс нәтижелері мен іс-шаралар жоспарлары филиалдың Қауіпсіздік және еңбекті қорғау қызметіне табысталады.
1.3.4 Филиалдың барлық құрылымдық бөлімшелерінің бастықтары тұрақты негізде қауіптілігі жоғары жұмыстар жүргізетін Техникалық блоктың, Өндірістік-шаруашылық қамсыздандыру орталығының, Тасымалдау цехының жұмыскерлеріне арнап жұмыс орнында мақсатты нұсқамалықтар өткізуге міндетті.
1.3.5 Филиалдың құрылымдық бөлімшелерінің бастықтары тұрақты негізде жұмыс басталар алдында біліктілігі мен өтіліне қарамастан штат кестесіне сай ауылдық телефон желісінің электр монтерлеріне арнап телефон арқылы мақсатты нұсқамалықтар өткізуге және нұсқамалық журналында қол қоюға міндетті (уақыты мен күнін көрсетіп).
1.3.6 Бақылаудың екінші сатысының комиссиясының құрамы бұйрықпен бекітіледі және нұсқамалықтар өткізу үшін филиалдың құрылымдық бөлімшелерінің басшыларынан жауапты адамдар тағайындалады.
1.3.7 Құрылымдық бөлімшелерінің аумағы шашыраңқы филиалдар үшін бақылаудың екінші сатасын үш күннің ішінде өткізуге рұқсат етіледі, оған қоса бақылаудың бірінші күні тоқсанның бірінші немесе екінші айының төртінші сәрсенбісімен сәйкес келуі тиіс.

1.3.8 Бақылаудың екінші сатысында:
· төрт сатылы бақылаудың екінші сатысының журналдарындағы жазбаны ескере отырып, жұмыс орындарындағы жұмыскерлердің өзін-өзі бақылау жұмысының нәтижелері;

· бақылаудың алдыңғы екінші сатысын жүргізген кезде анықталған бұзушылықтарды жою шараларын орындау;

· станциялардағы, әуе, кәбілдік байланыс желілеріндегі және басқа байланыс ғимараттарындағы жұмыс орындарының, технологиялық және өндірістік процестердің  жай-күйі тексеріледі.
1.4  Бақылаудың үшінші сатысы
1.4.1 Бақылаудың үшінші сатысын филиал бойынша бұйрықпен құрылған Еңбекті қорғау күні деп аталатын ҚжЕҚ жай-күйін тексерудің бірыңғай күнін белгілей отырып, филиалдың тұрақты жұмыс істейтін комиссиясы (ТЖК) тоқсанына бір мәрте өткізеді.

1.4.2 Еңбекті қорғау күні тоқсанның үшін айының төртінші сәрсенбісінде филиалдың барлық құрылымдық бөлімшелерінде өткізіледі.
1.4.3 Қажет болған жағдайда Еңбекті қорғау күні 2-3 күн бойына өткізіледі.

1.4.4 Комиссияны филиал бойынша өкімшілік актімен белгіленген Техникалық басшы басқарады. 

1.4.5 Комиссияның құрамына ҚжЕҚ инженерлері, филиалдың құрылымдық бөлімшелерінің басшылары, еңбек жөніндегі техникалық инспектор кіреді. Комиссия бақылаудың 1 және 2 сатыларының жұмыс нәтижелерін тексереді, есепті кезеңде орталықтағы қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйі туралы жиынтық деректерді жинақтайды, алынған нәтижелер бойынша талдау және кеңестер өткізеді.
1.4.6 Комиссия 3 сатының қорытындылары бойынша орындалу мерзімін көрсете отырып, анықталған кемшіліктерді жою шараларын әзірлеуге міндетті.
1.5  Бақылаудың төртінші сатысы. Қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі өндірістік кеңес. 

1.5.1 «Қазақтелеком» АҚ филиалдарында ҚР Еңбек кодексінің 203-бабына және Қоғамның Ұжымдық шартына сай Қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі өндірістік кеңесті құру енгізіледі. Өндірістік кеңестің құрамы бақылаудың 1, 2 және 3 сатыларының жұмыс нәтижелерін тексеру, есепті кезеңде филиалдағы қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйі туралы жиынтық деректерді жинақтау, алынған нәтижелер бойынша талдау және кеңестер өткізу үшін филиал басшылығы мен жұмыскерлері өкілдерінің бірлескен шешімімен бекітіледі.

1.5.2  «Қазақтелеком» АҚ Орталық аппаратында ҚР Еңбек кодексінің 203-бабына сай бақылаудың 1, 2 және 3 сатыларының жұмыс нәтижелерін тексеру, есепті кезеңде филиалдағы қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйі туралы жиынтық деректерді жинақтау, алынған нәтижелер бойынша талдау және кеңестер өткізу үшін Қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі өндірістік кеңесті құру енгізіледі.
1.5.3 Филиалдар басшылары белгіленген сатыларға сай бөлімшелер тексерістерінің жылдық кестелерін әзірлейтін болсын. Алдағы жылға арналған кестелер келісу үшін ағымдағы жылдың 15 желтоқсанынан кешіктірмей Орталық аппаратқа табысталсын. Өндірістік кеңестің тексерістерінің мерзімділігі 12 айда бір мәрте болып белгіленсін.
1.5.4 Бақылаудың 4 сатысының нәтижелері бойынша тексеру актісі ресімделеді. 

1.5.5 Осы бұйрықтың орындалуын бақылау "Қазақтелеком" АҚ телекоммуинкациялар желісін техникалық қолдау жөніндегі Басқарушы директорына жүктелсін.
6 Төрт сатылы бақылауды өткізу тәртібі 
1.1  Филиалдағы қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау орындадатын жұмыстардың ерекшелігін және аталған бақылау соларға сәйкес өткізілетін сұрақтардың үлгі тізбесіне сай әзірленген  бағдарламаларға сәйкес өткізіледі. Бақылаудың бірінші және екінші сатыларына арналған сұрақтардың үлгі тізбесі Б Қосымшасында келтірілген.
1.2  Бақылаудың бірінші және екінші сатыларының бағдарламалары мақсатты сипатқа ие, яғни жұмыстардың нақты бағыттары бойынша қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйін егжей-тегжейлі тексеруді қарастырады, бұл ретте бақылаудың бірінші сатысының бағдарламасына қауіптілігі жоғары жұмыстардағы қауіпсіздік және еңбекті қорғауға қатысты сұрақтар енгізіледі.
Жұмыс істеушілердің денсаулығына залал келтіруге немесе апатқа әкеп соқтыруы мүмкін ҚжЕҚ ережелері мен нормалары, өрт қауіпсіздігі ережелері өрескел бұзылған жағдайда, бұл учаскедегі жұмыс анықталған бұзушылық жойылғанға дейін тоқтатыла тұрады, бұл туралы төрт сатылы бақылау журналына (В Қосымшасы) жазба жасалады. Апатты учаскедегі жұмыстарды тоқтата тұру туралы жазбалармен учаскенің жұмыскерлері қолдарын қойып танысады, ал тексеруші тікелей басшыға хабарлайды. 
Жұмысқа қайта кірісуге рұқсатты жұмыстарды жүргізуге тыйымды енгізген құрылымдық бөлімшенің басшысы береді.

1.3 Бақылаудың бірінші және екінші сатыларының нәтижесінде анықталған бұзушылықтар төрт сатылы бақылау журналдарында (В Қосымшасы) тіркеледі, олар тиісінше бөлімше басшысында (орталық, цех/ учаске бастығы) сақталады.

1.4  Анықталған бұзушылықтар бойынша оларды жою шаралары белгіленеді, мерзімдері мен орындауға жауаптылар анықталады.

1.5  Бақылаудың үшінші сатысында комиссия «Қазақтелеком» АҚ филиалының бас директоры әзірлеген және бекіткен ортақ бағдарламамен жұмыс істейді. Тексеріс жоспарға сай бірнеше бөлімшелерде жүргізіледі. 
1.6  ҚжЕҚ жөніндегі маман филиал бойынша жиынтық мәліметтерді қорытады және оларды филиал бойынша өкімшілік актімен белгіленген Техникалық басшыға ұсынады. 
1.7 Филиал бойынша өкімшілік актімен белгіленген Техникалық басшы комиссиямен бірлесіп тұтастай алғанда филиал бойынша тексеріс барысында анықталған ескертпелерді жою жөніндегі іс-шаралар жоспарын әзірлейді, орындаушыларды және орындау мерзімін белгілейді.
1.8  Үшінші сатының бақылау нәтижелері «Қазақтелеком» АҚ филиалының бас директорындағы кеңесте талқыланады. Одан бөлек, кеңесте ҚжЕҚ жұмысының оң тәжірибесі қаралады, комиссия ұсынатын анықталған кемшіліктерді жою шараларының толықтығы мен тиімділігі белгіленеді, цехтар комиссиялары төрағаларының алдыңғы тексеріс кезінде анықталған кемшіліктерді жою жөніндегі іс-шаралар жоспарының орындалуы туралы есептері тыңдалады. Кеңестің нәтижелері Г Қосымшасында ұсынылған нысан бойынша хаттамамен ресімделеді.

7 ҚжЕҚ тексеру кезінде анықталған кемшіліктерді жою жөніндегі шаралардың орындалуын бақылау 
1.1 Бақылаудың бірінші сатысындағы тексеріс нәтижесінде анықталған бұзушылықтар құрылымдық бөлімше басшысының қатысуымен жойылады.
1.1.1 Құрылымдық бөлімшенің басшысы өзінің тікелей басшысына бақылаудың бірінші сатысындағы тексеріс нәтижесінде анықталған бұзушылықтар және анықталған бұзушылықтарды жою жөнінде қолданылған шаралар туралы хабарлайды.

1.1.2 Аталған ақпаратты құрылымдық бөлімшенің басшысы мен ҚжЕҚ маманы жұмыскерлердің назарына жеткізеді.
1.1.3 Жұмыскер, өз кезегінде, күнделікті тікелей басшысының алдында өз жұмыс орнындағы ҚжЕҚ жай-күйі туралы есеп береді.
1.2 Бақылаудың екінші сатысындағы тексерістің нәтижелері бойынша қолданылған шаралардың орындалуын бақылау құрылымдық бөлімшенің басшысына, ҚжЕҚ жөніндегі маманға, еңбекті қорғау жөніндегі техникалық инспекторға жүктеледі.
1.2.1 Құрылымдық бөлімшенің басшысы мен еңбекті қорғау жөніндегі техникалық инспектор ай сайын өз ұжымына бөлімшедегі ҚжЕҚ жай-күйі туралы хабарлайды.

1.2.2 Құрылымдық бөлімшенің басшысы айына бір мәрте тікелей басшысының алдына бөлімшедегі қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйі туралы есеп береді.
1.3   Бақылаудың үшінші сатысының тексерісі қорытындылары бойынша филиалдың бас директора біп апталық мерзімде тиісті іс-шаралар жоспарын қоса тіркеп, орындау мерзімдері мен жауапты тұлғаларды көрсете отырып, анықталған кемшіліктерді жою туралы бұйрық шығарады.

1.3.1 Бақылаудың үшінші сатысының іс-шараларын орындауды бақылау ҚжЕҚ бөлімінің басшысына немесе филиалдың ҚжЕҚ жөніндегі маманына жүктеледі.
8  «Қазақтелеком» АҚ филиалдарындағы төрт сатылы бақылау процесінің сипаттамасы
 «Қазақтелеком» АҚ филиалдарында ҚжЕҚ төрт сатылы бақылауын қадамдық ұйымдастыру үлгісі А Қосымшасында ұсынылған. 
А Қосымшасы
(міндетті)
Қоғам филиалдарында ҚжЕҚ 4 сатылы бақылау процесінің үлгісі Төрт сатылы бақылаудың бірінші сатысы процесінің сипаттамасы 
A.1.1 Төрт сатылы бақылаудың бірінші сатысы процесінің үлгісі А1 суретте ұсынылған.

A.1.2 Жұмыс орнындағы ҚжЕҚ жай-күйін бақылау бекітілген Б1 Қосымшасында ұсынылған сұрақтар тізбесіне сай іске асырылады.

A.1.3 ҚжЕҚ нормативтеріне және талаптарына сәйкестікті бақылау:
· ҚжЕҚ нормативтеріне және талаптарына және «ИӘ» жазбасына сәйкес болғанда:

1) жұмыстарды жүргізуге рұқсат беріледі;

2) төрт сатылы бақылау журналына тиісті жазба енгізіледі;
· ҚжЕҚ нормативтеріне және талаптарына және «ЖОҚ» жазбасына сәйкес болмағанда:

1) жұмыстар тоқтатылады;

2) 4 сатылы бақылау журналына тиісті жазба енгізіледі;

3) ҚжЕҚ бұзушылықтарын жою шаралары әзірленеді.
Анықталған бұзушылықтарды жою, әдетте, тез арада бөлімше (учаске, бөлім және цех) басшысының тікелей бақылауымен жүргізілуі тиіс.

A.1.4 ҚжЕҚ бұзушылықтарын жою жөніндегі іс-шаралар:
· ҚжЕҚ бұзушылықтары жойылғаннан және «ИӘ» жазбасынан кейін процесс А1.1 бақылауына қайтарылады;
· егер тексерісте анықталған ҚжЕҚ бұзушылықтары учаске күшімен жойылмаса, яғни «ЖОҚ» болса, онда бөлімшенің басшысы тексеру аяқталғаннан кейін төрт сатылы бақылау журналына алдын ала жазба жасай отырып, тиісті шаралар қабылдау үшін бұл туралы құрылымдық бөлімшенің жоғары тұрған басшысына баяндауы тиіс.
Салдарынан жұмыскерлердің денсаулығына залал келтіруі немесе апаттың туындауы мүмкін қауіпсіздік және еңбекті қорғау ережелері мен нормалары, өрт қауіпсіздігі ережелері өрескел бұзылған жағдайда, бұл учаскедегі жұмыс анықталған бұзушылық жойылғанға дейін тоқтатыла тұрады.

A.1.5 Құрылымдық бөлімшенің жоғары тұрған басшысы ҚжЕҚ осы бұзушылығын жою жөнінде өзіндік іс-шараларды әзірлейді:
· ҚжЕҚ бұзушылықтары жойылғаннан және «ИӘ» жазбасынан кейін процесс А1.1 бақылауына қайтарылады;
· егер тексерісте анықталған ҚжЕҚ бұзушылықтары өз күштерімен (Орталықтың, цехтың, ЛТЦ/ЛТУ жетекші инженері, қызмет, бөлім басшысы және т.т.) жойылмаса, яғни «ЖОҚ» болса, онда бөлімшенің басшысы тексеру аяқталғаннан кейін тиісті шаралар қабылдау үшін бұл туралы құрылымдық бөлімшенің жоғары тұрған басшылығына (филиал бойынша өкімшілік актімен белгіленген техникалық басшыға) баяндауы тиіс 
A.1.6 Жоғары тұрған басшы (филиал бойынша өкімшілік актімен белгіленген техникалық басшы) анықталған ҚжЕҚ бұзушылықтарын жою жөнінде іс-шараларды әзірлейді:
· ҚжЕҚ бұзушылықтары жойылғаннан және «ИӘ» жазбасынан кейін процесс 1 сатының бақылауына қайтарылады;
· егер ҚжЕҚ бұзушылығы филиалдың күштерімен жойылмайтын жағдайда:

1) ҚжЕҚ талаптарына сәйкес келмейтін жабдықтар пайдаланудан алынып, жөндеуге ресімделеді немесе есептен шығарылады; 
2) әрі қарай басқа бизнес-процесс іске асырылады.


ИЯ

ДА

А1 сурет – Төрт сатылы бақылаудың бірінші сатысы процесінің үлгісі 
A.2 Төрт сатылы бақылаудың екінші сатысы процесінің сипаттамасы 
Төрт сатылы бақылаудың екінші сатысы процесінің үлгісі А2 суретте ұсынылған.

A.2.1 Бақылаудың екінші сатысында тұтастай алғанда бөлімшедегі ҚжЕҚ жай-күйі тексеріледі. 
A.2.2 Аталған объектіні бекітілген және келісілген еңбекті қорғау жөніндегі сұрақтар тізбесі бойынша тексеріп, осы тізімге ұснылған сұрақтарды міндетті түрде енгізу керек (Б2 Қосымшасы):
· ҚжЕҚ сәйкес келгенде төрт сатылы бақылау журналына «ИӘ» жазбасы жүргізіледі;
· ҚжЕҚ сәйкес келмегенде «ЖОҚ» жазбасы жүргізіледі:

1) құрылымдық бөлімшенің басшысына нұсқаулар беріледі;
2) анықталған кемшіліктерді жою жөніндегі іс-шаралар әзірленеді; 
3) төрт сатылы бақылау журналына жазба жүргізіледі.
Құрылымдық бөлімшенің басшысы орындаушыларды тағайындайды; одан әрі қарай төрт сатылы бақылаудың бірінші сатысының  процесі жүреді.

Осы іс-шаралардың орындалуын бақылауды құрылымдық бөлімшенің басшысы мен ҚжЕҚ жөніндегі маман іске асырады.



А2 сурет – Төрт сатылы бақылаудың екінші сатысы процесінің үлгісі 
A.3 Төрт сатылы бақылаудың үшінші сатысы процесінің сипаттамасы
A.4 Төрт сатылы бақылаудың үшінші сатысы процесінің үлгісі А3 суретте ұсынылған.

A.4.1 4 сатылы бақылаудың үшінші сатысының жұмысын дайындағанда филиалдың ҚжЕҚ бөлімінің басшысы:

·  филиалдың барлық бөлімшелерінің ҚжЕҚ жай-күйі туралы деректерді жинақтайды;

·  алынған деректерді қорытады және талдайды.
Талдау нәтижелерін комиссия мүшелерге ұсынады.

A.4.2 Комиссия «Қазақтелеком» АҚ филиалының басшысы – бас директоры әзірлеген және бекіткен ортақ бағдарламамен жұмыс істейді. 

A.4.3 Ұсынылған талдау негізінде комиссия анықталған ҚжЕҚ ескертпелері мен бұзушылықтарын жою жөніндегі іс-шаралар әзірленеді, жауаптылар тағайындалады; қажет болған жағдайда ҚжЕҚ бойынша әрі қарай жұмыс жоспарларын түзету жүргізіледі.
Комиссия шешімдері филиал бойынша бұйрықпен ресімделеді.

Комиссия шешімдерін орындауды әрі қарай бақылауды филиалдың ҚжЕҚ бөлімінің басшысы іске асырады.
Комиссияның жұмысы және қабылданған шешімдер туралы филиалдың ҚжЕҚ бөлімінің басшысы бас директорның қолымен есепті «Қазақтелеком» АҚ ҚжЕҚ қызметіне табыстайды.

А3 сурет– Төрт сатылы бақылаудың үшінші сатысы процесінің үлгісі 
Б Қосымшасы
(міндетті)
Бақылаудың бірінші және екінші сатыларына арналған сұрақтардың үлгі тізбесі 
2.1 Бақылаудың бірінші сатысын өткізгенде ҚжЕҚ жөнінде ұсынылатын сұрақтардың тізбесі 
2.1.1 Алдыңғы тексерісте анықталған бұзушылықтарды жою шараларының орындалуы.
2.1.2 Жұмыс орындарының жай-күйі және дұрыс ұйымдастыру (орналасуы және қажетті саймандардың, айлатетіктердің, дайындамалардың және т.т. бар-жоғы).
2.1.3 Өтпелердің, өткелдердің, өтпежолдардың жай-күйі.
2.1.4 Жүк көтеретін технологиялық жабдықтардың және тасымалдау құралдарының қауіпсіздігі.
2.1.5 Ағынды және сорғылы желдеткіштің түзіктігі.
2.1.6 Еңбекті қорғау жөнінде нұсқаулықтардың бар-жоғы.
2.1.7 Жеке бастың қорғаныстық құралдарының бар-жоғы.
2.1.8 Қауіпсіздік техниксы жөніндегі куәліктердің, қауіптілігі жоғары жұмыстарды атқаруға наряд-рұқсаттардың бар-жоғы.
2.1.9 Арнайы киімнің бар-жоғы, арнайы инструменттердің, ұжымдық және жеке бастың қорғаныстық құралдарының түзіктігі.
2.1.10 Тіреулердің, сымдар мен арматураның тексеру актісінің және тексеру бақылау парағының бар-жоғы.
2.2 Бақылаудың екінші сатысын өткізгенде ҚжЕҚ жөнінде ұсынылатын сұрақтардың тізбесі
2.2.1 Бақылаудың бірінші сатысына сай жұмысты ұйымдастыру және нәтижелері.
2.2.2 Алдыңғы тексерісте анықталған бұзушылықтарды жою шараларының орындалуы. 

2.2.3 Филиал басшысының еңбекті қорғау мәселелері жөніндегі бұйрықтары мен өкімдерін орындау.
2.2.4 Қадағалау және бақылау органдарының ұйғарымдары мен нұсқаулары жөніндегі шаралардың орындалуы.
2.2.5 Жазатайым жағдайларды тергеу материалдары бойынша іс-шаралардың орындалуы.
2.2.6 Өндірістік жабдықтардың, тасымалдау құралдары мен технологиялық процестердің түзіктігі және еңбек қауіпсіздігі жөніндегі стандарттардың және басқа қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі нормативтік-техникалық құжаттаманың талаптарына сәйкестігі.
2.2.7 Жұмыскерлердің электр құрылғыларында және электр саймандарымен жұмыс істегенде электр қауіпсіздігі қағидаларын сақтауы.
2.2.8 Өндірістік жабдықтардың, желдету жүйелері мен қондырғыларының жоспарлы-алдын алу жөндеулері кестелерін, технологиялық режимдер мен нұсқауларды сақтау.
2.2.9 Өтпежолдар мен галереялардың жай-күйі.
2.2.10 Қауіпсіздік техникасы бұрыштарының жай-күйін, еңбекті қорғау жөніндегі плакаттардың, түрлі-түсті дабылдардың және қауіпсіздік белгілердің бар-жоғы мен жай-күйі.
2.2.11 Қорғаныстық, дабылдық және өртке қарсы құралдар мен құрылғылардың, бақылау-өлшеу аспаптарының бар-жоғы мен жай-күйі.
2.2.12 Зиянды және өрт, жарылыс қауіпті заттармен және материалдармен жұмыс істегенде қауіпсіздік қағидаларының сақталуы.
2.2.13 Жұмыскерлермен еңбек қауіпсіздігі жөнінде нұсқамалықты өткізудің уақтылылығы мен сапасы.
2.2.14 Жұмыскерлердің жеке қорғаныстық құралдарының  бар-жоғы және дұрыс пайдалануы.
2.2.15 Жұмыскерлердің емдеу-профилактикалық тамақтандырумен, сүтпен және басқа профилактикалық құралдармен қамтылуы.
2.2.16 Санитариялық-тұрмыстық үй-жайлар мен құрылғылардың жай-күйі.
2.2.17 Белгіленген еңбек және тынығу режимінің, еңбек тәртібінің сақталуы.
В Қосымшасы
(міндетті)
Төрт сатылы бақылау журналының үлгісі 
_______________________________________________

(«Қазақтелеком» АҚ филиалының атауы)

____________________________

(құрылымдық бөлімшенің атауы)

Қауіпсіздік және еңбекті қорғаудың жай-күйін төрт сатылы бақылау 
ЖУРНАЛЫ
Басталды «__» ________
Аяқталды «__» ______
Сақтау мерзімі______

Жүргізуге және сақтауға жауапты_________

а) Журналдың мұқабасы
	Тексеріс жүргізілген күн
	Бақылауды жүргізген адамдар (Т.А.Ә.,
лауазымы)
	Анықталған ҚжЕҚ бұзушылықтары
	Бұзушылықтарды жою шаралары
	Көзделген шаралардың орындалуына жауаптылар
	Орындау мерзімі
	Шараның орындалуы туралы белгі

	
	
	
	
	
	
	Күні
	Қолы

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


б) Журналдың ішкі парақтары
Ескертпе – Журнал баулануы, нөмірленуі және филиалдың мөрімен бекітілуі тиіс.

Г Қосымшасы
(міндетті)

Еңбекті қорғау күнін өткізу мәселелері жөніндегі комиссия кеңесінің

№ __ ХАТТАМАСЫ
201____ жылдың «____» _____________ 
Комиссия құрамында:

Төрағасы
________________________________________________________________________

(лауазымы, Т.А.Ә.)

комиссия мүшелері:

_________________________________________________________________________

(лауазымы, Т.А.Ә.) 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Күн тәртібі:

1. Алдыңғы Еңбекті қорғау күнін өткізу жөніндегі комиссияның шешімін орындау.

2. Өткізілген Еңбекті қорғау күнінің қорытындылары және анықталған кемшіліктерді жою туралы шешімдер қабылдау.

ШЕШІМ:

	Рет №
	Анықталған ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі кемшіліктері мен бұзушылықтары

	ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі жай-күйін жақсарту жөнінде көзделген шаралар 

	Орындау мерзімі
	Орындауға жауаптылар

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия төрағасы: ___________________________________

(қолы)

Комиссия мүшелері: _________________________________________

(қолы)

_________________________________________________________

(қолы)

_________________________________________________________

(қолы)

Д Қосымшасы
(міндетті)
Жадынама Жұмыс басталар алдында 1 саты (өзін-өзі бақылау) 
Д.1 Әр жұмыскер жұмыс басталар алдында:

Д.1.1  Өз жұмыс орнының жай-күйі мен дұрыс ұйымдастырылуын (қажетті құралдың, айлатетіктердің орналасуы мен бар болуы, жарықтандырылуын және т.т.).
Д.1.2 Д.1.2 Өзінде ҚжЕҚ жөніндегі куәліктің, қауіптілігі жоғары жұмыстарды орындауға наряд рұқсаттың бар-жоғын (қажет болған жағдайда).

Д.1.3 Арнайы киімнің, арнайы аяқ киімнің және жеке басты қорғау құралдарының бар-жоғын.

Д.1.4  Саймандардың жай-күйі мен түзіктігін, олардың сынақ мерзімдері туралы ақпараты бар белгілердің бар-жоғын.

Д.1.5 Сатылардың, жиылмалы басқыштардың түзіктігін және олардың сынақ мерзімдері туралы ақпарат бар белгілердің бар-жоғын.

Д.1.6  Жұмыс орнының санитариялық-гигиеналық жай-күйін (қоқырсуы, ыбырсуы, микроклимат) тексеруге міндетті.

Д.2 Жұмыс орнында еңбек жағдайлары ҚжЕҚ талаптарына сәйкес еместігі анықталған жағдайда:

Д.2.1 Жұмыскер анықталған бұзушылықтар туралы бақылаудың 1 сатысының журналына жазба жасауға, анықталған бұзушылықтарды мүмкіндігінше өз бетімен жоюға міндетті. 

Д.3 Анықталған бұзушылықтарды өз бетімен жою мүмкін болмаған жағдайда, жұмыскер (СТС монтері) өзінің тікелей басшысына (учаске бастығына) хабарлауға міндетті. 

Д.4 Учаске бастығы бақылаудың 1 сатысының журналының түпнұсқасына бұзушылықтарды жазбаша тіркеуі және анықталған бұзушылықтарды жою шараларын қолдануы тиіс.

Бақылаудың 1 сатысының журналының түпнұсқасы учаске бастығында сақталуы тиіс.
Ауылда, әр СТС монтерінде бақылаудың 1 сатысының журналы толтырылуы және сақталуы тиіс.

Е Қосымша
(міндетті)
Жадынама Бақылаудың 2 сатысы (учаске бастығы жұмыс басталар алдында)
Е.1 Әр учаске бастығы айына 1 мәрте төртінші сәрсенбіде (қаңтар, ақпан, сәуір, мамыр, шілде, тамыз, қазан, қараша):

Е.1.1 Бақылаудың бірінші сатысына сай жұмысты ұйымдастыруды және нәтижелерін.
Е.1.2 Алдыңғы тексерісте анықталған бұзушылықтарды жою шараларының орындалуын. 

Е.1.3 Филиал басшысының қауіпсіздік және еңбекті қорғау мәселелері жөніндегі бұйрықтары мен өкімдерінің орындалуын.

Е.1.4 Қадағалау және бақылау органдарының ұйғарымдары мен нұсқаулары бойынша іс-шаралардың орындалуын.

Е.1.5 Жазатайым жағдайларды тергеу материалдары бойынша іс-шаралардың орындалуын.

Е.1.6 Өндірістік жабдықтардың, тасымалдау құралдары мен технологиялық процестердің түзіктігі және еңбек қауіпсіздігі жөніндегі стандарттардың және басқа қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі нормативтік-техникалық құжаттаманың талаптарына сәйкестігін.

Е.1.7 Жұмыскерлердің электр құрылғыларында және электр саймандарымен жұмыс істегенде электр қауіпсіздігі қағидаларын сақтауын.

Е.1.8 Өндірістік жабдықтардың, желдету жүйелері мен қондырғыларының жоспарлы-алдын алу жөндеулері кестелерін, технологиялық режимдер мен нұсқауларды сақтау.

Е.1.9 Өтпежолдар мен галереялардың жай-күйін.

Е.1.10 Қауіпсіздік техникасы бұрыштарының жай-күйін, еңбекті қорғау жөніндегі плакаттардың, түрлі-түсті дабылдардың және қауіпсіздік белгілердің бар-жоғы мен жай-күйін.

Е.1.11 Қорғаныстық, дабылдық және өртке қарсы құралдар мен құрылғылардың, бақылау-өлшеу аспаптарының бар-жоғы мен жай-күйін.

Е.1.12 Зиянды және өрт, жарылыс қауіпті заттармен және материалдармен жұмыс істегенде қауіпсіздік қағидаларының сақталуын.

Е.1.13 Жұмыскерлермен еңбек қауіпсіздігі жөнінде нұсқамалықты өткізудің уақтылылығы мен сапасын.

Е.1.14 Жұмыскерлердің жеке қорғаныстық құралдарының  бар-жоғы және дұрыс пайдалануын.

Е.1.15 Жұмыскерлердің емдеу-профилактикалық тамақтандырумен, сүтпен және басқа профилактикалық құралдармен қамтылуын.

Е.1.16 Санитариялық-тұрмыстық үй-жайлар мен құрылғылардың жай-күйін.
Е.1.17 Белгіленген еңбек және тынығу режимінің, еңбек тәртібінің сақталуын тексеруге міндетті.

Е.2 Жұмыс орындарында еңбек жағдайлары ҚжЕҚ талаптарына сәйкес еместігі анықталған жағдайда:

Е.2.1 Учаске бастығы анықталған бұзушылықтар туралы жазба жасауы тиіс;

Е.2.2 Анықталған бұзушылықтарды мүмкіндігінше учаске жұмыскерлерінің күшімен жоюы;

Е.2.3 Анықталған фактілер туралы өз ұсыныстарын төрт сатылы бақылау журналына жаза отырып, енгізуі.
Е.3 Жұмыс істеушілердің денсаулығына залал келтіруге немесе апатқа әкеп соқтыруы мүмкін ҚжЕҚ ережелері мен нормалары, өрт қауіпсіздігі ережелері өрескел бұзылған жағдайда:
Е.3.1 Бұл учаскедегі жұмыс анықталған бұзушылық жойылғанға дейін тоқтатыла тұрады;
Е.3.2 Бұл туралы төрт сатылы бақылау журналына жазба жасалады;

Е.3.3 Апатты учаскедегі жұмыстарды тоқтата тұру туралы жазбалармен учаскенің жұмыскерлері қолдарын қойып танысады;

Е.3.4 Тексеруші (учаске бастығы) өзінің тікелей басшысына хабарлауы тиіс.
Е.4 Жұмысқа қайта кірісуге рұқсатты жұмыстарды жүргізуге тыйым салған бөлімше басшысы (орталық, цех, учаске бастығы) береді.

Е.5 Бақылаудың екінші сатысының нәтижелері бойынша учаске бастығы анықталған ескертпелерді жою (болдырмау) жөнінде іс-шаралар әзірлейді, орталық бастығы бекітеді.

	Рет №
	1 және 2 сатыда анықталған ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі кемшіліктері мен бұзушылықтары

	ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі жай-күйін жақсарту жөнінде көзделген шаралар 

	Орындау мерзімі
	Орындауға жауаптылар

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Е.6 Бастық орындаушыларды тағайындайды.

Е.7 ҚжЕҚ талаптарын бұзуға жол берген тұлғаларға бөлімше басшысы (орталық бастығы) жауапкершілік шарасын тағайындай алады. Әрі қарай үш сатылы бақылаудың бірінші саты жүреді.
Е.8 Осы іс-шаралардың орындалуын орталық бастығы мен ҚжЕҚ жөніндегі инженер бақылайды.

Е.9 Іс-шаралар жоспары мен орындау учаске бастығында төрт сатылы бақылау журналымен бірге бөлек папкада электрондық және (немесе) қағаз тасығышта сақталады. 

Ж Қосымшасы
(міндетті)
Жадынама Бақылаудың 3 сатысы
Еңбекті қорғау күнін құрамында 3 адамы: орталықтың бастығы, ҚжЕҚ жөніндегі инженер, еңбек жөніндегі техникалық инспектор бар комиссия өткізеді.
Ж.1 Бұйрықпен бекітілген комиссия тоқсанына 1 мәрте төртінші сәрсенбіде (наурыз, маусым, қыркүйек, желтоқсан):
Ж.1.1 Бақылаудың бірінші және екінші сатыларына сай жұмысты ұйымдастыруды және нәтижелерін.

Ж.1.2 Алдыңғы тексерісте анықталған бұзушылықтарды жою шараларының орындалуын. 

Ж.1.3 Филиал басшысының қауіпсіздік және еңбекті қорғау мәселелері жөніндегі бұйрықтары мен өкімдерінің орындалуын.

Ж.1.4 Қадағалау және бақылау органдарының ұйғарымдары мен нұсқаулары бойынша іс-шаралардың орындалуын.

Ж.1.5 Жазатайым жағдайларды тергеу материалдары бойынша іс-шаралардың орындалуын.

Ж.1.6 Өндірістік жабдықтардың, тасымалдау құралдары мен технологиялық процестердің түзіктігі және еңбек қауіпсіздігі жөніндегі стандарттардың және басқа қауіпсіздік және еңбекті қорғау жөніндегі нормативтік-техникалық құжаттаманың талаптарына сәйкестігін.

Ж.1.7 Жұмыскерлердің электр құрылғыларында және электр саймандарымен жұмыс істегенде электр қауіпсіздігі қағидаларын сақтауын.

Ж.1.8 Өндірістік жабдықтардың, желдету жүйелері мен қондырғыларының жоспарлы-алдын алу жөндеулері кестелерін, технологиялық режимдер мен нұсқауларды сақтау.

Ж.1.9 Өтпежолдар мен галереялардың жай-күйін.

Ж.1.10 Қауіпсіздік техникасы бұрыштарының жай-күйін, еңбекті қорғау жөніндегі плакаттардың, түрлі-түсті дабылдардың және қауіпсіздік белгілердің бар-жоғы мен жай-күйін.

Ж.1.11 Қорғаныстық, дабылдық және өртке қарсы құралдар мен құрылғылардың, бақылау-өлшеу аспаптарының бар-жоғы мен жай-күйін.

Ж.1.12 Зиянды және өрт, жарылыс қауіпті заттармен және материалдармен жұмыс істегенде қауіпсіздік қағидаларының сақталуын.

Ж.1.13 Жұмыскерлермен еңбек қауіпсіздігі жөнінде нұсқамалықты өткізудің уақтылылығы мен сапасын.

Ж.1.14 Жұмыскерлердің жеке қорғаныстық құралдарының  бар-жоғы және дұрыс пайдалануын.

Ж.1.15 Жұмыскерлердің емдеу-профилактикалық тамақтандырумен, сүтпен және басқа профилактикалық құралдармен қамтылуын.

Ж.1.16 Санитариялық-тұрмыстық үй-жайлар мен құрылғылардың жай-күйін.
Ж.1.17 Белгіленген еңбек және тынығу режимінің, еңбек тәртібінің сақталуын тексеруге міндетті.

Жұмыс орындарында еңбек жағдайларының ҚжЕҚ талаптарына сәйкес еместігі анықталған жағдайда, комиссия анықталған бұзушылықтар және анықталған фактілер бойынша өз ұсыныстары туралы төрт сатылы бақылау журналына жазба жасауға және хаттама әзірлеуге міндетті.

К Қосымшасы

(міндетті)
Хаттама
Еңбекті қорғау күнін өткізу мәселелері жөніндегі комиссия кеңесінің
№ __ ХАТТАМАСЫ
200____ жылдың «____» _____________ 

Комиссия құрамында:

Төрағасы 

______________________________________________________________
(лауазымы, Т.А.Ә.)

комиссия мүшелері:

______________________________________________________________

(лауазымы, Т.А.Ә.)

Күн тәртібі:
1. Алдыңғы Еңбекті қорғау күнін өткізу жөніндегі комиссияның шешімін орындау.

2. Өткізілген Еңбекті қорғау күнінің қорытындылары және анықталған кемшіліктерді жою туралы шешімдер қабылдау.

ШЕШІМ:

	Рет №
	Анықталған ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі кемшіліктері мен бұзушылықтары

	ҚжЕҚ, өрт қауіпсіздігі жай-күйін жақсарту жөнінде көзделген шаралар 

	Орындау мерзімі
	Орындауға жауаптылар

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия төрағасы: ___________________________________

(қолы)

Комиссия мүшелері: _________________________________________

(қолы)

Комиссия шешімдері филиал бойынша бұйрықпен ресімделеді.

ҚжЕҚ талаптарын бұзуға жол берген тұлғалар жауапкершілікке тартылады. 

Филиалдағы Еңбекті қорғау күнінің қорытындыларын БжЕҚ қызметі барлық жұмыскерлердің назарына жеткізеді.
ЖОҚ





ИӘ





Бақылаудың 1 сатысы.


Цехтың, бригаданың, учаскенің, бөлімнің басшылары, ауылдық АТС, другие подразделения








А.1.1


Жұмыс орнындағы ҚжЕҚ жай-күйін бақылау. Бекітілген тізбеге сай





А.1.2


ӨҚҚ нормативтеріне және талаптарына ссәйукестік Требованиям ПТБ





Жұмыстарды жүргізуге рұқсат беру





4 сатылық бақылау журналына ЖАЗУ





ИӘ





ЖОҚТ





Жұмыстарды тоқтату





А.1.3


1 саты басшысының күшімен жою немесе түзік күйге айырбастау шаралары








ДА





А.1.4


2 саты басшысының күшімен жою немесе түзік күйге айырбастау шаралары








Жоғары тұрған басшыға – филиалдың техникалық басшысына баяндама 





А.1.5


3 саты басшысының күшімен жою немесе түзік күйге айырбастау шаралары














НЕТ





ӨҚҚ талаптарына сәйкес келмейтін жабдықтарды пайдаланудан алып тастау 





КІРУ








есептен шығару





        Жоғары тұрған басшығы орталық, цех, бөлім .ЛТЦ/ЛТУ және  т.т. баяндау ЛТЦ/ЛТУ и т.п


 отдела, ЛТЦ/ЛТУ и т.п.


 











Бақылаудың 2 сатысы Жазбалар айына бір мәрте беріледі.





Басқа  процесс





ЖОҚ





КІРУ





А2.1


4 сатылы бақылаудың 2 сатысы





А.2.2


Тұтастай алғанда учаскеде ҚжЕҚ жай-күйін тексеру. Бақылаудың 1 сатысының жұмысын тексеру. Айына бір мәрте жүргізіледі








4 сатылы бақылау журналындағы жазба





ДА





Т








Бөлімше басшысының (учаске, цех, бригада, бөлім, ауылдық АТС) анықталған ескертпелерді жою жөнінде нұсқаулары 





Анықталған ескертпелерді жою шаралары





4 сатылы бақылаудың 1 сатысының процесі





ЖОҚ





ИӘ





КІРУ





А.3.2


4 сатылы бақылаудың 3 сатысы. Комиссия





А.3.1


Филиалдың ҚжЕҚ қызметінің басшысы филиалдың барлық бөлімшелерінде ҚжЕҚ жай-күйі тіралы деректер базасын талдайды 


Комиссияның шешімдерін барлық бөлімшелердің назарына жеткізеді 








А.3.3


Комиссияның ҚжЕҚ жай-күйі туралы шешімдері.


 ҚжЕҚ жай-күйін талдау негізінде ескертпелер мен бұзушылықтарды жою шаралары. Әрі қарайғы жұмыс жоспарын түзету. Бұйрықтар





Филиал мен дивизионның бөлімшелері.


4 сатылы бақылаудың 1-2 сатылары Электрондық деректер базасы. 





ӨҚҚ талаптарына сәйкес келмейтін жабдықтарды пайдаланудан шығару.


ҚжЕҚ жаңа жабдықтары мен құралдарын сатып алу. Қаржы қаражаттарын бөлу және басқа шаралар





Басқа процесс





 «Қазақтелеком» АҚ ҚжЕҚ қызметіне есеп









